KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS
DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS LAMPUNG
Jalan Prof. Dr. Soemantri Brojonegoro No. 1 Bandar Lampung 35145
Telepon (0721) 701609, 702673, 702971, 703475, 701252, Fax. (0721) 702767
Laman http://unila.ac.id

Nomor  : |330 /UN26/KU/2025 05 Februari 2025
Lampiran : 1 (Satu) Berkas
Hal : Penyampaian Formulir 1721-A2 ASN dan

Pelaporan SPT Tahunan 2024

Yth. 1. Ketua SPI
2. Para Dekan dan Direktur Pascasarjana
3. Para Kepala Biro
4. Para Kepala Lembaga
5. Para Kepala Unit Penunjang Akademik dan Ketua BPU
di Universitas Lampung

Dalam rangka pemenuhan kewajiban penyampaian Surat Pemberitahuan Tahunan Pajak Penghasilan (SPT

Tahunan PPh) Tahun 2024 oleh wajib pajak orang pribadi Pegawai ASN Universitas Lampung sesuai

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan di bidang perpajakan, dengan ini kami sampaikan hal-hal

sebagai berikut :

1. Bagian Keuangan Biro Keuangan, Kepegawaian, dan Umum Universitas Lampung telah melakukan
inovasi berupa penyediaan aplikasi pendistribusian formulir SPT Tahunan Pegawai ASN Universitas
Lampung secara paperless yang dapat diakses melalui laman hitps. kasispt.un ila.ac.id .

2. Menginstruksikan kepada seluruh pegawai ASN (PNS dan PPPK) di lingkungan Universitas Lampung
untuk segera mengunduh data Formulir SPT Tahunan 2024 Formulir 1721-A2 di Aplikasi
Pendistribusian SPT Tahunan Universitas Lampung pada laman htips: kasisptunilaacad dengan
mempedomani panduan/tata cara penggunaan aplikasi tersebut (panduan terlampir).

3. Menginstruksikan kepada seluruh ASN di lingkungan Universitas Lampung untuk memenuhi
kewajiban penyampaian SPT Tahunan PPh Tahun 2024 paling lambat pada tanggal 31 Maret 2025
melalui laman Littps /diponline pajak go id atau melalui saluran/tempat resmi lainnya yang ditetapkan
oleh Direktur Jenderal Pajak.

Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasth.

Tembusan:
1. Rektor;
2. Para Wakil Rektor.
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A. Perkenalan Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan
Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan (Kasi SPT Unila) merupakan aplikasi yang diperuntukan untuk membantu para pegawai di
lingkungan Universitas lampung untuk memperoleh Dokumen SPT Tahunan. Untuk membuka aplikasi ini dapat dibuka melalui
jaringan internet dengan mengakses halaman web dengan aplikasi browser, namun kami sarankan menggunakaan Google
Chrome untuk mendapatkan pengalaman penggunaan aplikasi yang maksimal.
Aplikasi ~ Dapat  Dibuka  dengan  membuka  Alamat ~ Web  hitps//kasisptunilz.acid/  Berikut

° @ KASISPT UNILA

= = 23 https//kasispt.unila.acid

KASI SPT UNILA n KASI SPT UNILA

HIP

( AplikASI Pendistribusian SPT Tahunan | Pegawai Universitas Lampung

Masukkan NIP Saudara
Aplikas Pandistrihusian SPT Tahunan merupakan aplikasi yang diperuntukan unfuk mambantu

para pegawai di lingkungan Universitas lampung untuk memperoleh Dokumen SPT Tatumnan

NIK

Berkut Adalah Petunjuk Penggunaan Aplikasi Untuk Mempercleh. Mendisirbusikan Dok
SPT Tahunan

Masukkan Momor Induk Kependudukan Saudara

= Pedoman Penggunaan Aplikasi (PDF)

s Jika Anda memadukan bantuzn, hubengl kaml melalul Whatsapp: +62 877-8601-2474 (
Nomor Layanan Gaji )

Gambar 1. Tampilan Akses Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan (Kasi SPT Unila)
Penjelasan Fitur dalam Sistem Kasi SPT Unila :
Alamat Website untuk Mengakses kedalam Sistem.
Home (Halaman Awal) Akses Awal | Halaman Muka Sistem Infromasi.
Login Fasilitas untuk mengkases kedalam Sistem Informasi.
Fitur Pencarian SPT Pegawai dengan memasukan NIP Saudara.
Fitur Keamanan SPT Pegawai dengan memasukan NIK Saudara.
Fitur Keamanan SPT Pegawai dengan menjawab perhitungan sesuai pertanyaan yang muncul.
Fitur Pencarian Dokumen SPT Tahunan.

Fitur Informasi Terkait Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan Pegawai Universitas Lampung.
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B. Tata Cara Pengunduhan SPT Tahunan Pada Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan
Untuk Mengunduh Dokumen SPT Tahunan dapat dilakukan dengan cara berikut :

a @ KaSISPTUNILA

25 htips/kasisplunila.acid
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| AplikASI Pendistribusian SPT Tahunan | Pegawai Universitas Lampung

NIP

Masukkan NIP Saudara
Aplikasi Pendistribusian SPT Tanunan merupakan aplikasi yang diperuntakan untuk membanty

pata pagawai df lingkungan Universiias lampung untuk mempercleh Dakumen SPT Tahunan

Berikut Adslah Petunjuk Penggunaan Aplikasi Untuk Mempercleh. Mendistribusikan Dokumen

Masukkan Nomor Induk Kependudukan Saudara
SPT Tahunan

= HBedoman Ponggunaan Aplikasi (PDF)

s Jika Anda memeilukan baniuar, hubung kaml melalul Whatsapp: +62 877-8601-2474 (
Homor Layanan Gaji )

Gambar 2. Tahapan Mengunduh SPT Pada Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan (Kasi SPT Unila)
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File Dokumen SPT Tahunan 2024 Pegawai Universitas Lampung

NIP

Nama

Sitahkan Mengunduh Laporan SPT Tahunan Pegawai dan Melaporkan pada laman hifps (/djponling pajak goidl Untuk Menghindan Sanks:
Administras: diminta setiap pagawai dapat melaporkan SPT Tahunan Sebelum tanggal 31 Maret 2025

Infermasi

« Dokumen Panduan Pengisian SPT Tahunan Bagi Pegawai dengan Penghasilan Netio Diatas 60 Jula
Panduan « Dokumen Panduan Pengisian SPT Tahunan Bagi Peqawsi dengan Penghasilan Netto Dibawah 60 Jula
« Video Panduan Pengisian SPT Tahunan Bagi Wajib Pajak dari Direktorat Jendaral Pajak

Q, Pastikan alamat web yang saudara gunakan adafah alamat web resmi sistem. https:/fkasispt.unila.ac.id | Karena semakin maraknya
PERINGATAN penipuan/SPAM datam dunia mays, dihimbau kepada para pagawai untuk cemmat dan memastikan file unduhan Dokumen SPT Tahunan
berbentuk **POF™, bukan file yang harus diinstalasil A&

Gambar 3. Tahapan Mengunduh SPT Pada Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan (Kasi SPT Unila)
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v @ s SPTUNILA % B GPP Topuset- 79263020501 X o - o x

> £ hitps/kasisptunilaacid/Upteerasee T O = = =~ 1S = r = = 0 = o4 a H

=  GPP Tarpusat - 792639 20250120082451

BUKTI AN PAJAK LAN PASAL 21 BAGI
PEGAWAI NEGERI SIPIL ATAU ANGGOTA TENTARA NASIONAL
INDONESIA ATAU ANGGOTA KEPOLISIAN REPUBLIK INDONESIA)

ATAU PEJABAT NEGARA ATALI PENSILNANNYA

A IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN

Gambar 4. Hasil Unduh SPT Pada Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan (Kasi SPT Unila)
Penjelasan Tahapan Proses Mengunduh Dokumen SPT Tahunan yaitu :

Membuka Situs Aplikasi pada Laman kasispt.unila.ac.id

Memasukan NIP (Nomor Induk Pegawai) Saudara (NIP PNS/PPPK)

Mamasukan NIK (Nomor Induk Kependudukan) Saudara

Menjawab Pertanyaan Keamanan

Klik dan Atau Pilih Cek SPT untuk membuka menu cetakan dokumen SPT

Klik dan Atau Pilih Cetak SPT untuk menampilkan dokumen SPT

Baca Informasi, Panduan dan Peringatan Penting terkait Pelaporan Pajak Tahun 2024
Tampilan Formulir 1721-A2 Dokumen SPT Tahunan ASN.

Pilih Unduh dan/atau Cetak Dokumen SPT Tahunan 2024.

Dokumen Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT) Pajak Tahun 2024 dapat saudara simpan, namun segera laporkan kewajiban
perpajakan saudara pada website resmi milik Direktorat Jenderal Pajak/Kantor Pelayanan Pajak Setempat sebelum tanggal
31 Maret 2025.

Demikian Buku Manual Aplikasi Pendistribusian SPT Tahunan ini dibuat, semoga dapat bermanfaat, Terima Kasih.

---- Selesai ----
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